Thông tin công ty
 
Công Ty TNHH Sahara Industry Viet Nam
Khu CN Yên Phong, huyện Yên Phong, tỉnh Bắc Ninh
Công ty TNHH Sahara Industry Việt Nam là Công ty 100% vốn đầu tư của Nhật Bản thành lập từ năm 2012, hoạt động trong ngành sản xuất linh kiện đúc nhựa và các ngành công nghiệp phụ trợ liên quan tới lĩnh vực trên tại Việt Nam. Hiện tại nhằm mở rộng quy mô, Công ty đang có nhu cầu tuyển dụng vị trí sau:
Company Size: 25-99
Contact Person: Ms. Lê Hạnh
Quyền lợi
Được tham gia BHXH đầy đủ và hưởng các chế độ phúc lợi xã hội
Thưởng Tết Âm lịch, thưởng ngày lễ theo quy định nhà nước
Đi du lịch công ty 1 năm 1 lần
Được làm việc trong môi trường lao động sạch sẽ

Thông tin công việc
Vị trí
[bookmark: _GoBack]Vị trí leader văn phòng biết Tiếng Nhật (N3 trở lên)

Nội dung công việc

- Phụ trách các công việc liên quan đến Nhân sự như: Chấm công, tính lương, thủ tục bảo hiểm xã hội, chế độ phúc lợi xã hội cho người lao động…
- Làm các công việc hành chính tổng hợp liên quan đến Phòng cháy chữa cháy, Môi trường....
- Làm các thủ tục liên quan đến GPLĐ, thẻ tạm trú
- Quản lý và làm các công việc liên quan đến iso môi trường
- Một số nghiệp vụ cơ bản liên quan đến kế toán 
- Làm các công việc văn phòng khác theo chỉ thị của Ban Giám Đốc
- Công việc cụ thể sẽ trao đổi thêm trong buổi phỏng vấn


Yêu cầu:
- Nữ, độ tuổi từ 22 -35 tuổi 
- Tốt nghiệp từ Cao đẳng trở lên, ưu tiên người tốt nghiệp Đại học
- Có kinh nghiệm 1 năm trở lên trong lĩnh vực hành chính kế toán, ưu tiên người có hiểu biết về IT
- Tiếng Nhật giao tiếp thành thạo (tương đương N3 trở lên), có thêm Tiếng Anh là một lợi thế
- Có phương tiện đi lại tự túc, 
- Thành thạo các kỹ năng vi tính văn phòng như: Word, Excel, Power point...
- Cẩn thận, nhanh nhẹn, chăm chỉ, ham học hỏi, thái độ thân thiện và có nguyện vọng làm việc lâu dài tại công ty 
- Ưu tiên những người có gia đình đang sinh sống tại khu vực Bắc Ninh


             Nơi làm việc: Đường YP8, Khu CN Yên Phong – Yên Phong - Bắc Ninh
            Lương thỏa thuận
Thông tin liên hệ: Ms Hạnh – lehanh@saharakogyo.co.jp – sđt: 02223699151
Công ty TNHH Sahara Industry Việt Nam
Đường YP8, Khu CN Yên Phong, xã Đông Phong, huyện Yên Phong, tỉnh Bắc Ninh
