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TUYỂN DỤNG



CÔNG TY TNHH CƠ KHÍ SEIKI VIỆT NAM tại KCN Đại Đồng – Hoàn Sơn -Bắc Ninh là công ty chuyên sản xuất, gia công cơ khí chính xác. Do nhu cầu mở rộng sản xuất, chúng tôi cần tuyển nhân sự vị trí sau:

1. NHÂN VIÊN HÀNH CHÍNH – NHÂN SỰ
MÔ TẢ CÔNG VIỆC:
· Thực hiện chấm công, tính lương cho toàn bộ CNV công ty
· Tính giờ tăng ca, HĐLĐ
· Thực hiện các chế độ chính sách về BHXH, phúc lợi công ty
· Tuyển dụng theo yêu cầu và theo dõi
· Theo dõi hợp đồng lao động
· Các công việc khác theo yêu cầu của cấp trên
2. NHÂN VIÊN KINH DOANH
MÔ TẢ CÔNG VIỆC
· Báo giá khách hàng
· Tiếp nhận đơn hàng và xác nhận kế hoạch giao hàng 
· Tiếp nhận thông tin phản hồi của khách hàng và giải quyết
· Chăm sóc khách hàng và tìm kiếm khách hàng mới
· Làm thủ tục XNK 
· Các công việc khác theo yêu cầu của cấp trên

YÊU CẦU
· Tốt nghiệp TC, CĐ, ĐH chuyên ngành liên quan
· Cầu tiến ham học hỏi, tính tình cẩn thận
· Sử dụng thành thạo tin học văn phòng
· Giao tiếp tốt
· Ưu tiên những người có kinh nghiệm.

QUYỀN LỢI CHUNG:
· Chế độ đãi ngộ: hấp dẫn
· Được hưởng đầy đủ quyền lợi theo quy định pháp luật
· Cơ hội thăng tiến cao, môi trường làm việc năng động, thân thiện, đánh giá tang lương hang năm
· Mức lương: thoả thuận theo kinh nghiệm khi phỏng vấn
· Mọi chi tiết trao đổi khi phỏng vấn
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